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 Должностные обязанности главного специалиста – эксперта отдела регулируются ст. 23 Закона Республики Хакасия от 28.02.2006 № 9-ЗРХ «О государственных должностях Республики Хакасия и государственной гражданской службе Республики Хакасия». 
Исходя из возложенных на Министерство задач, выполняет следующие функции:
Принимает участие в формировании и реализации социально-экономической политики Республики Хакасия.
Участвует  в разработке прогнозов социально-экономического развития республики по показателям раздела «Труд и занятость».
Принимает участие в разработке и корректировке документов стратегического планирования в части закрепленного направления.
Проводит анализ показателей, характеризующих направление «Труд и занятость», и готовит пояснительные записки.
Готовит информацию для разработки прогноза баланса трудовых ресурсов Республики Хакасия в части полномочий отдела. 
Формирует форму публичной отчетности по реализации мероприятий, направленных на достижение показателей, содержащихся в Указах Президента РФ от 07.05.2012 № 596-606, в части ответственности Министерства.
Принимает участие в разработке и согласовании с органами местного самоуправления городских округов и муниципальных районов основных показателей социально-экономического развития (в части касающейся), необходимых для расчета консолидированного и республиканского бюджетов Республики Хакасия. 
Принимает участие  в реализации мероприятий по внедрению Стандарта развития конкуренции на территории Республики Хакасия. 
Принимает участие  в подготовке доклада о результатах и основных направлениях деятельности Министерства.
Принимает участие в подготовке проектов нормативных правовых актов,  материалов к отчетам и докладам, входящим в  компетенцию отдела.
Проводит согласование проектов  постановлений, распоряжений Правительства Республики Хакасия,  представляемых органами исполнительной власти Республики Хакасия по закрепленному направлению.
Направляет запросы и готовит ответы на официальные запросы граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, органов государственной власти и органов местного самоуправления.
Соблюдает сроки отчетности и своевременно исполняет документы, запрашиваемые вышестоящими органами власти.
По поручению руководства Министерства, начальника отдела выполняет иные функции.

